[매뉴얼 제1호 서식]
사전 서면점검서(신규 실습기관용)
[bookmark: _top]■ 목적
- 본 사전 서면점검서는 실습교육의 안전성 등의 점검을 목적으로 하며, ｢대학생 현장실습학기제 운영규정｣ 제9조제6항에 따른 표준 서식입니다.
- 학교와 실습기관 간 처음으로 현장실습학기제를 운영할 경우에 필요한 서식으로, 실습기관에서는 운영계획서 제출 시 본 서면 점검서 작성본을 함께 학교로 제출해야 합니다.

■ 실습기관 정보
	기관(법인)명
	이은콘텐츠
	한국표준산업분류코드
	63999

	업태
	서비스
	종목
	광고대행, 광고물작성



[bookmark: _GoBack]■ 자체 점검표 (실습기관에서 작성)
	순번
	점검 사항
	내용 (해당 사항에 체크 또는 기술)

	1
	실습기관의 사업장(근무환경) 형태
[복수선택 가능]
	█ 일반사무실 형태
󰏚 연구소 형태
󰏚 생산/제조 등의 공장 형태
󰏚 주 사업장 외(건설현장, 자동차/선박/항공 등) 형태
󰏚 기타 :                

	2
	학생이 배정될 부서 또는
실습공간의 환경 및 형태
[복수선택 가능]
	█ 일반사무실 형태
󰏚 연구소 형태
󰏚 생산/제조 등의 공장 형태
󰏚 주 사업장 외(건설현장, 자동차/선박/항공 등) 형태
󰏚 기타 :                

	3
	학생에 대한 실습공간 배정 형태
	█ 소속 근로자와 같은 공간에 배정된다.
󰏚 소속 근로자와 분리된 별도의 공간에 배정된다.

	4
	학생에게 실습에 필요한 물품
제공 여부(책상, PC 등)
	█ 모든 필요 물품 및 비품을 제공한다.
󰏚 일부 제공한다.(학생 준비 필요 물품 :                     )
󰏚 전혀 제공하지 않는다.

	5
	학생의 제조 또는 생산 업무에
참여 여부
	█ 물품 제조∙생산 등의 활동(업무)에 참여하지 않는다.
󰏚 물품 제조∙생산 등의 활동(업무)에 일부 참여한다.
󰏚 물품 제조∙생산 등의 활동(업무)을 주 실습 직무로 참여한다.

	6-1
	학생이 수행할 실습 직무의
화학물질 또는 유해물질 등의
취급 여부
	█ 취급하지 않는다.
󰏚 취급한다.(6-2 문항으로)

	6-2
	화학/유해 물질을 취급할 경우
안전보호장비(구) 제공 여부
	󰏚 제공된다.
󰏚 제공되지 않는다.

	
	※ 실험·실습 형태 및 화학/유해 물질을 취급하는 경우는 현장교육담당자의 입회하에 실시되어야 함

	7
	기타 유의사항(필요시 작성)
	



